CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO
DISTRITO FEDERAL

CORE-DF

ATENCAO!
Prezado (a) Fornecedor, obrigado pelo interesse na contratacao.

Leia atentamente as REGRAS e o TERMO DE REFERENCIA, abaixo:

REGRAS E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
VIA DISPENSA ELETRONICA

Fundamento: Lei n° 14.133/21 e Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 67, de 08 de julho de
2021.

1) O FORNECEDOR  interessado em participar da Dispensa Eletronica devera,
obrigatoriamente, baixar o Termo de Referéncia, ler o documento na integra e estar de acordo
com as regras descritas.

2) As informagdes acerca do objeto (especificacdo técnica), local e condi¢des de entrega,
recebimento, critério de aceitagdo, fiscalizacdo e pagamento constam no Termo de Referéncia.

3) Em caso de duvidas, entrem em contato no telefone (61) 98625-7955 / (61) 3322-4670 ou
por e-mail: juridico@coredf.org.br e fiscalizacao@coredf.org.br

4) Havendo divergéncia entre o servigo descrito no CATSER e o informado na descri¢do
complementar, vale o informado na descri¢cao do Termo de Referéncia.

6) O FORNECEDOR devera ter atencdo ao lancar o seu preco, a fim de evitar valor
inexequivel.

7) O FORNECEDOR também devera estar ciente do art. 8° da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021, in verbis:

“Fornecedor

Art. 8° O fornecedor interessado, apos a divulgacdo do aviso de contratagdo
direta, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com _a descricdo do objeto ofertado, a marca do
produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o hordario estabelecidos
para_abertura _do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informacoes:

I - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;
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Il - o enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - 0 pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢oes gerais da
contratagdo, constantes do procedimento;

1V - a responsabilidade pelas transagoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lein®8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133, de
2021.”

8) No preco ofertado deverdo estar inclusos todos os impostos, os descontos e os transportes,
ou seja, estas despesas serao por conta do FORNECEDOR.

9) Apos o encerramento da sessdo publica e no prazo maximo de 2 (duas) horas, o agente da
contratacdo verificard a documentacdo do FORNECEDOR com o melhor precgo, ou seja, a 1*
colocada dos respectivos itens, nos seguintes portais: 1) SICAF - Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores/Consulta/Situacdo do Fornecedor (acesso Governo) e 2) Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), de acordo com o
item 7 do Termo de Referéncia.

9.1) Caso o agente da contratacdo ndo logre éxito na consulta, serd concedido o
mesmo prazo para que 0o FORNECEDOR envie, por meio do sistema (caso essa funcionalidade
esteja disponivel), a documentacdo, a proposta e, se necessario, documentos complementares,
adequados ao ultimo lance ofertado pelo vencedor. A solicitagdo serd encaminhada no
endereco do e-mail cadastrado pelo fornecedor junto ao SICAF, sendo que a informagao
incorreta ou desatualizada ¢ de responsabilidade da FORNECEDOR.

9.1.1) Essa documentagao devera ser apresentada como complemento da proposta de
precos apresentada via sistema informatizado, em papel timbrado da empresa (de preferéncia),
contendo o CNPJ, data, prego, marca, descri¢do detalhada do material a ser empregado na
prestacdo do servigo, quando for o caso. A referida documentagdo deve estar de acordo com o
descrito pela Empresa na Dispensa Eletronica e validade minima de 30 dias, com todas as
caracteristicas dos servigos cotados, em especial a marca, o modelo, os acessdrios e o prazo
de garantia, juntamente com catalogos ou folders, caso haja a contratagdao de insumos anexos a
prestacdo de servigos. O ndo envio da proposta no prazo acima estabelecido serd considerado
desisténcia por parte da empresa participante e a sujeitard as sang¢des previstas na Lei n°
14.133/2021 e na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67, de 8 de julho de 2021.

10) NAO aceitaremos itens com pregos acima do valor de referéncia, exceto na hipotese de a
estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente
mais vantajosa, nos termos do § 4° do art. 7° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de
julho de 2021.
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11) O Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Distrito Federal — Core-DF,
poderd solicitar documentagdo complementar para andlise e parecer da area requisitante. Caso
as especificagdes do servigo descrito na proposta ndo estejam de acordo com o que foi
solicitado pela Administragdo na Dispensa Eletronica, a proposta serd desclassificada, sendo
ofertado ao proximo colocado a oportunidade do envio de proposta, nas mesmas condigdes da
vencedora do item.

12) OS FORNECEDORES deverao participar das Dispensas Eletronicas com os servigos que
fazem parte de sua linha de fornecimento cadastrada no SICAF ou junto & Receita Federal
(CNAE). Portanto, antes de participarem, verifiquem se o cadastro no SICAF esta atualizado,
em especial, endereco de e-mail, de telefone e os Niveis Cadastrados: I — Credenciamento; II -
Habilitagdo Juridica e IIl - Regularidade Fiscal e Trabalhista Federal, sob pena de ser
desclassificada, diante da impossibilidade de contato.

13) Para que o empenho possa ser emitido, o FORNECEDOR vencedor devera comprovar a
Regularidade Fiscal (Federal, Estadual e Municipal), e Trabalhista conforme o caso, por meio
das seguintes certiddes: 1) Receita Federal ¢ PGFN, 2) FGTS, 3) Trabalhista, 4) Fazenda
Estadual e 5) Fazenda Municipal.

14) De acordo com a 1egislag:€19 em vigor, a Administracdo Publica reserva-se ao direito de
CANCELAR A CONTRATACAO DE QUALQUER ITEM da presente Dispensa Eletronica.

FABIO MOURA DQ  fsanado e forma digital por
VALE:01736391194 VALEO1736391194

Dados: 2023.03.06 15:08:05 -03'00"
Fabio Moura do Vale
Coordenador
(Setor de Licitacdées/Compras)
CORE-DF
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TERMO DE REFERENCIA

INSTRUMENTO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA ELETRONICA N° 002/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2023

1. OBJETO

1.1. Contratacdo dos Servicos Terceirizados de Auxiliar de Servicos Gerais, conforme
especificado a seguir.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagdo visa garantir a continuidade dos servi¢os de limpeza e conservagao
em geral, atendimento e organizacdo, com o objetivo de manter a estrutura das salas do
Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Distrito Federal — Core-DF, com a
finalidade de adequagdo do funcionamento eficaz dos servigos.

2.2. O cargo constante deste Termo de Referéncia é um cargo extinto do Plano de Cargos e
Salarios - PCS do Core-DF, obedecendo assim as normas legais que regem a matéria.

2.3. De acordo com o art. 2°, da Lei n® 9.632/1998, as atividades correspondentes aos cargos
extintos ou em extingdo, constantes de lei, poderdo ser objeto de execugdo indireta, conforme
disposto no § 1° do art. 1° do Decreto n® 2.271/1997.

2.4. As demais justificativas da contratagdo encontram-se pormenorizados em ToOpico

especifico dos Estudos Preliminares, Apéndice I desse Termo de Referéncia.

3. ESPECIFICACAO TECNICA

Unidade de Valor Valor
Item | CATSERV Descriciao . Qtde.| Mensal |Anual
Medida . .
Estimado | Estimado
Auxiliar de Servigos 44 horas RS
! 23329 Gerais semanais I |R$4.750,00 57.000,00
RS
Totall 55 500,00
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3.1.1 O detalhamento e especifica¢des pormenorizadas do objeto desse Termo de Referéncia
encontram-se no anexo: Apéndice II do TR.

3.1.2 O servigo prestado, devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir
da data de seu recebimento.

3.1.3 Os servigos serdo prestados no Conselho Regional dos Representantes Comerciais no
Distrito Federal — CORE-DF, situado na SBS, Quadra 01, bloco "k", Ed. Seguradoras, 10°
andar, salas 1001 a 1014, CEP 70.093-900, Brasilia-DF.

3.1.4 A prestaciao dos servicos sera das 8:00 horas as 17:00 horas, cumprindo rotina de
trabalho de 8 (oito) horas/dia, 5 (cinco) vezes por semana, de segunda a sexta-feira,
totalizando 40 (quarenta) horas semanais, com o intervalo de 1 (uma) hora para refeicao e
descanso;

3.1.5 Trata-se de servigo comum, com fornecimento de mio de obra em regime de
dedicacio exclusiva, a ser contratado na modalidade de dispensa eletronica.

3.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de
21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucao indireta ¢ vedada.

3.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre o(s) empregado(s) da
Contratada e a Administracio CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

4. PRAZO, CONDICOES E INiCIO DA PRESTACAO DO SERVICO

4.1. O inicio da prestacdo do servico sera de, no maximo, 10 (dez) dias uteis apds a assinatura
do contrato, podendo, em comum acordo, o prazo ser reduzido.

4.2. As prorrogacgdes para o inicio da prestacdo dos servigos so serdo aceitas na ocorréncia de
fato superveniente, devidamente comprovado, que as justifique.

4.3. O prazo para o inicio da prestacdo dos servigos ndo serd, em hipotese alguma, prorrogado
novamente, sujeitando-se a CONTRATADA, nesta situagdo, as penalidades previstas em lei
por seu descumprimento.

4.4. Apos a prestagdo do servigo, um servidor designado pela CONTRATANTE verificara se o
servigo prestado atendeu as especificacdes deste Termo de Referéncia, podendo rejeita-lo, no
todo ou em parte, quando ndo forem compativeis com as diretrizes especificadas no Termo de
Referéncia.

4.5. Em caso de rejeicdo do servigo, o servidor lavrara um Termo de Recusa e Devolucio, no
qual se consignardo as desconformidades com as especificagdes ou o motivo da rejeigdo. A
CONTRATADA, com o recebimento do termo, ficara ciente da obrigacdo de sanar as
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irregularidades apontadas, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, bem como estara ciente de
que a sua omissao ¢ passivel das sangdes cabiveis.

4.7. Caso as corregoes apontadas ndo ocorram em até 10 (dez) dias uteis ou caso o novo
servico também seja rejeitado, a CONTRATADA incorrera em mora € se sujeitara a aplicagao
das sangoes cabiveis.

4.8. Os custos da substituicao correrdo por conta da CONTRATADA.

4.9. O servidor responsavel para acompanhar a prestacao do servico formalizara o seu
recebimento na propria Nota Fiscal.

4.10. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestacdo do servigo.

5. DO RECEBIMENTO

5.1. O servigo sera recebido apds o “atesto” do fiscal do contrato, passando a iniciar a partir
desta data o prazo minimo de 12 (doze) meses de garantia do servigo.

5.2. O servigo devera ser prestado sem nenhum custo adicional, salvo quando houver alguma
imprevisdo devidamente fundamentada, a qual era impossivel de identificar no periodo da
contratacdo, a fim de se preservar o equilibrio econdmico-financeiro entre as partes, nao
impedindo a resili¢do do contrato quando o Conselho Federal dos Representantes Comerciais
no DF — CORE-DF, identificar que a prestacdo do servigo se tornou excessivamente onerosa a
Administragdo Publica.

5.3. Quaisquer esclarecimentos poderdo ser sanados através do e-mail: juridico@coredf.org.br
e fiscalizacao@coredf.org.br ou telefones: (61) 3322-4670 ou (61) 98625-7955

6. CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO E FISCALIZACAO

6.1. O servigo sera provisoriamente aceito, por empregado a ser designado, acompanhado da
sua respectiva Nota Fiscal, a partir da entrega, para verificagdo da sua conformidade com as
especificagdes constantes da proposta.

6.2. O servigo sera definitivamente aceito apds a verificacdo da sua conformidade com as
especificagdes constantes na proposta em até 5 (cinco) dias uteis do recebimento provisorio,
salvo disposi¢do em contrario.

6.3. A Administragdo rejeitara, no todo ou em parte, a prestagdo dos servicos em desacordo
com as especificagdes técnicas exigidas.

6.4. O acompanhamento ¢ a fiscalizagdo da execucdo da avenga consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdao dos servicos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
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ajuste, devendo ser exercido por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma do art. 140 da Lei n® 14.133/21.

6.5. Constatado dolo, fraude ou erro grosseiro, a CONTRATADA e o agente publico
responsavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo de outras
sancoes legais cabiveis, conforme disposto no art. 73 da Lei n°® 14.133/21.

7. CRITERIO DE JULGAMENTO E AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.1. Sera vencedora a proposta com menor preco por item e habilitada, ou seja, em
conformidade com o conjunto de informagdes e documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do FORNECEDOR de realizar o objeto da licitagdo, dividida em: I -
juridica; II - técnica; I1I - fiscal, social e trabalhista; e IV - econdomico-financeira.

JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3. As certiddes serdo verificadas pelo agente da contratagdo por intermédio do SICAF e da
Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

7.4. Na Dispensa Eletronica sera obrigatorio os niveis de cadastramento junto ao SICAF ou
documento equivalente: I — Credenciamento, II - Habilitacido Juridica e III - Regularidade
Fiscal e Trabalhista (Receita Federal, PGFN, FGTS e Trabalhista), nas quais as certidoes
podem ser extraidas dos sitios: Comprovante de Inscricio e Situacdo Cadastral
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva solicitacao.asp); Certidao
de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir); Consulta
Regularidade do Empregador (https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf); Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (https://www.tst.jus.br/certidaol) e Fazenda Estadual e Municipal, conforme o
caso.

7.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ diferente, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz. Caso
a fornecedor seja filial, os documentos deverdo estar em seu nome, exceto aqueles que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.7. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribuicdes.

7.8. Em caso de empate, a proposta enviada primeiramente prevalecera sobre as demais.

7.9. Os quantitativos informados neste Termo de Referéncia nao vinculam a Administragdo
Publica, uma vez que a contratacio esta condicionada a existéncia de dotagdo orgamentaria.
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TECNICA

7.10. O fornecedor devera apresentar 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses,
comprovando que prestou ou vem prestando servigcos compativeis com o objeto do presente
Termo de Referéncia. A necessidade da apresentagdo do Atestado de Capacidade Técnica ¢
justificada para comprovar que a empresa tem a pericia necessaria para entregar o objeto
licitado

7.11. Em caso de duvidas quanto a autenticidade do Atestado de Capacidade Técnica, a
CONTRATADA deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade do referido documento solicitado.

7.12. A exigéncia do atestado de capacidade técnica visa garantir qualidade minima a
contratagdo, em face da importancia da correta prestacao do servigo para o Conselho.

7.13. A exigéncia constante no item 7.10., de que o fornecedor comprove que tenha prestado
ou esteja prestando servigo igual ou superior ao especificado, ndo deve ser vista como restri¢ao
ao carater competitivo do certame, mas sim como forma de garantir a correta prestacao do
servigo, de modo a diminuir os riscos para que ndo haja quaisquer intercorréncias durante a
execuc¢ao dos servigos propostos.

ECONOMICO-FINANCEIRA

7.14 Certidao negativa de faléncia, recuperacio judicial ou recuperaciao extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

7.15 No caso de certidao positiva de recuperagdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacio foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de
inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacao.

7.16 Balanco patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta;

7.17 No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao de
balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da
sociedade;
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7.18 Admite-se o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

7.19 A comprovagdo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo

LG=
Passivo  Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC=

Passivo Circulante

7.20 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo
comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagao
ou do item pertinente.

7.21 As empresas deverdo ainda complementar a comprovagdo da qualificacdo econdomico-
financeira por meio de:

7.22 Comprovacao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo
Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros € sessenta e seis
centésimos por cento) do valor estimado para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base
o balango patrimonial e as demonstragdes contabeis ja exigiveis na forma da lei;

7.23 Comprovagao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratacdo, por meio da apresentacdo do balango patrimonial e demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substitui¢ao por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
de 3 (trés) meses da data da apresentacao da proposta.
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7.24 Comprovagdo, por meio de declaracdo, da relacio de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo VIII, de que 1/12 (um doze avos) do valor total dos
contratos firmados com a Administragdao Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na
data da sessdo publica de abertura desta Dispensa Eletronica, ndo é superior ao Patrimonio
Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada neste Termo de
Referéncia;

7.25 A declaracdo de que trata a subcondicdo acima devera estar acompanhada da
Demonstracao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social;

7.26 Quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, entre a declaracdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na Demonstragao do
Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas, concomitantemente, as devidas
justificativas.

8. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

8.1. Por definicdo, o objeto da presente contratagdo consiste em um servigo comum, cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo instrumento
convocatorio, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos termos do artigo art. 6°, XIII,
da Lein°® 14.133/21.

9. PROPOSTA

9.1. Os or¢amentos deverdo ser detalhados com valores em reais, ja incluidos todos os custos
do fornecedor, impostos, carga e descarga, além de conter o CNPJ, data, validade, razdo social,
endereco, telefone de contato, e-mail, nome e assinatura do responsavel, conforme Apéndice
IV — modelo de proposta.

9.2. O fornecedor de servigos deverd observar o art. 40, § 2°, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (CDC), que prevé a obrigagdo de entrega de orcamento prévio com a
discriminacao do valor da mao-de-obra, condi¢des de pagamento, bem como as datas de inicio
e término dos servicos.

9.3. O fornecedor fica obrigado a observar ainda o inciso III, do art. 6°, CDC, apresentando as
informagdes adequadas e claras acerca da prestagao do servigo.

10. MODALIDADE

10.1. Esta contratagdo sera realizada por meio da Dispensa de Licitagdo, com fundamento no
artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/21, em funcdo do seu baixo valor, por intermédio do Sistema
de Dispensa Eletronica de Precos, cujo acesso € via Portal de Compras do Governo Federal
(https://www.gov.br/compras/pt-br/).
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10.2. A contratagdo sera divulgada no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) ou
portal equivalente para produgdo dos efeitos do contrato e de seus aditamentos no prazo de até
10 (dez) dias uteis, contados da data de sua assinatura.

10.3. Caso a Dispensa Eletronica resulte fracassada ou deserta, o procedimento serd: I —
republicado; II - fixado prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situacdo no que se refere a habilitacdo; ou III — valer-se, para a contratagao,
de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes
de habilitagdo exigidas. O disposto nos itens I e III caput poderdo ser utilizados nas hipoteses
de o procedimento restar deserto.

10.4. Os manuais e orientagdes para utilizacdo do Sistema de Dispensa Eletronica de Pregos
estdo disponiveis no Portal de Compras do Governo Federal (https://www.gov.br/compras/pt-
br/centrais-de-conteudo/manuais).

11. GARANTIA

11.1. A CONTRATADA devera fornecer garantia contra defeitos e vicios da prestagdo do
servigo de, no minimo, 12 (doze) meses, a contar da data do seu recebimento definitivo.

11.2. Na hipotese de a CONTRATADA oferecer garantia por tempo superior, esta prevalecera.

11.3. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar o Termo de Garantia no ato de
conclusao do servigo, o qual pode constar também da Nota Fiscal.

12. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1. A presente contratacdo podera ser formalizada mediante contrato, conforme previsao da
Lei n°® 14.133/21, que faculta a Administragdo Publica a substituicdo do contrato por outro
instrumento habil, quando se tratar de dispensa de licitagdo em razao do valor.

12.2. Caso a contratacdo seja formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho, nos
termos do item acima descrito, todavia, e a prestagdo do servigo seja parcelada, o documento
terd a mesma validade disposta no artigo 95, da Lei n°® 14.133/21.

12.3. A Nota de Empenho sera encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor da
Dispensa Eletronica.

12.4. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigagdo assumida (infracdo administrativa), consoante o
estabelecido no art. 155, da Lei n°® 14.133/21, sujeitando-o as penalidades (sanc¢des) legalmente
estabelecidas, previstas no artigo 156, do mesmo diploma legal.
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13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. Exercer a fiscalizacdo da contratagdo por intermédio de servidor(es) designado(s).

13.2. Receber, conferir e avaliar o servigo no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, na forma prevista no Art. 140, da Lei n°® 14.133/21.

13.3. Recusar o servico que ndo estiver de acordo com as especificagdes constantes deste
Termo de Referéncia, exigindo o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.4. Solicitar interrup¢do dos servigos que estejam em desacordo com as especificagdes e
demais exigéncias previstas no presente Termo de Referéncia, fazendo o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servigos por funcionario especialmente designado, anotando em registro
proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome do(s) empregado(s)
eventualmente envolvido(s), e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

13.5. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no servigo fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, fixando
prazo para a sua corregdo e se certificando de que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

13.6. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em
especial, a aplicacdo de sancdes ¢ sua alteragdo, quando se fizerem necessarias.

13.7. Proceder aos pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condi¢des e precos pactuados.

13.8. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do servigo licitado, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

13.9. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

13.10. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

13.11. Nao praticar atos de ingeréncia na administracio da CONTRATADA, como direcionar
a contratacdo de pessoas, ou promover ou aceitar o desvio de fung¢des dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratagdo e em relacdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado.
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13.12. Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente: a concessdo de férias remuneradas e o
pagamento do respectivo adicional, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagdo e
assisténcia a satde, quando for devido; o recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias e do
FGTS dos empregados que efetivamente participem da execucdo dos servigos contratados, a
fim de verificar qualquer irregularidade; o pagamento de obrigacdes trabalhistas e
previdencidrias dos empregados dispensados até a data da extingdo do contrato.

13.13. Analisar os termos de rescisdo dos contratos de trabalho do pessoal empregado na
prestacdo dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, apos a
extingdo ou rescisdo do contrato.

13.14. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

13.15. Realizar avaliagoes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogcdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA;

13.16. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes,
apresentem condi¢des adequadas ao cumprimento, pela CONTRATADA, das normas de
seguranca ¢ saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em
local por ela designado.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Manter-se, durante todo o processo licitatorio, em compatibilidade com as obrigagdes por
ela assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, de acordo
com o artigo 62 da Lei n°® 14.133/21 e item 7 deste Termo de Referéncia.

14.2. Fornecer o servico ofertado, atendendo, rigorosamente, suas especificagdes, prazos e
atividades previstas no presente Termo de Referéncia.

14.3. Efetuar os ajustes aos servigos que ndo atenderem as especificagdes do objeto ou que
forem rejeitados, sem Onus para a CONTRATANTE, no prazo estipulado neste Termo de
Referéncia.

14.4. Assumir todas as responsabilidades resultantes da observancia da Legislacdo e do
fornecimento dos itens deste Termo de Referéncia.

14.5. Responder por todos os tributos federais, estaduais e distritais que, eventualmente,
incidirem sobre a avenga, bem como acidentes de trabalho que, porventura, ocorrerem e todos
0s encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios.
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14.6. Responsabilizar-se pelo pagamento de todos os custos, despesas e encargos resultantes do
fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia, no que couber.

14.7. Atender prontamente quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao objeto de
fornecimento da contratagao.

14.8. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado ao patrimonio da CONTRATANTE
em razao de negligéncia, impericia e imprudéncia de seus funcionarios durante a prestacao do
servico.

14.9. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo do empregado necessdrio ao perfeito cumprimento das cldusulas
contratuais.

15.10. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

15.11. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no 6rgdo CONTRATANTE,
nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

15.12. Disponibilizar a CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protegdo
Individual - EPI, quando for o caso;

15.13. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto neste
Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

15.14. A empresa CONTRATADA que seja regida pela Consolidagdo das Leis do Trabalho
(CLT) devera apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de prestagcdo dos servigos,
conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017: relagdo dos
empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, salario, horario do posto de trabalho,
numeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF),
com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servicos, quando for o caso;
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada
pela empregadora; e exames médicos admissionais dos empregados que prestardo os servigos;
declaragdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA sobre a quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

15.14.1. Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestagdo de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagdo pertinente a dispensa, a semelhanga do
que se exige quando do encerramento do contrato administrativo.
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15.15. Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber
o vale-transporte.

15.16. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa CONTRATADA, cujos empregados vinculados ao servigo
sejam regidos pela CLT, devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato, até
o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

3) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual/Distrital e Municipal
do domicilio ou sede da CONTRATADA;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

15.17. Substituir, no prazo de 24 (horas), em caso de eventual auséncia, tais como faltas e
licengas, o empregado posto a servico da CONTRATANTE, devendo identificar previamente o
respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

15.18. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade 8 CONTRATANTE;

15.19. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagdo de precos as disposicdes
contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de
participagdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa CONTRATADA, de
matéria ndo trabalhista, de obrigacdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, ou que estabelecam direitos nao previstos em lei, tais como valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para os
insumos relacionados ao exercicio da atividade.

15.20. Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execugdo contratual
mediante depdsito na conta bancdria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo a
possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da CONTRATANTE. Em caso de
impossibilidade de cumprimento desta disposicio, a CONTRATADA deverd apresentar
justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a
realizacdo do pagamento.

15.21. Autorizar a Administragdo CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdencidrias e do FGTS,
quando nao demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o
momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangdes cabiveis.
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15.22. Quando nao for possivel a realizagdo desses pagamentos pela propria Administragao
(ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos
contratos e guias de recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a
Justica do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de
salarios ¢ das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢cdes sociais e FGTS
decorrentes.

15.23. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substitui¢do dos empregados
alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado
descumprimento das obrigagdes relativas a execucdo do servigo, conforme descrito neste
Termo de Referéncia;

15.24. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as Normas Internas da
Administragao;

15.25. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a
CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao;

15.26. Instruir seus empregados, no inicio da execugdo contratual, quanto a obten¢do das
informagdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao contrato de trabalho e
obrigacoes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes medidas: viabilizar o acesso de
seus empregados via internet, por meio de senha propria, aos sistemas da Previdéncia Social e
da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢des previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos
servicos ou da admissdo do empregado; viabilizar a emissdo do cartdo cidadao pela Caixa
Econdmica Federal para todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissdo do empregado; oferecer todos os
meios necessarios aos seus empregados para a obtencao de extratos de recolhimentos de seus
direitos sociais, preferencialmente por meio eletronico, quando disponivel.

15.27. Manter preposto nos locais de prestagdo de servico, aceito pela Administragdo, para
representa-la na execug@o do contrato;

15.28. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos;

15.29. Fornecer, sempre que solicitados pela CONTRATANTE, os comprovantes do
cumprimento das obrigacdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo -
FGTS, e do pagamento dos salarios e demais beneficios trabalhistas dos empregados colocados
a disposicdo da CONTRATANTE;

15.30. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
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Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

15.31. Guardar sigilo sobre todas as informag¢des obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

15.32. Prestar todo esclarecimento ou informacgdo solicitada pela CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do servigo.

15.33. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

15.34. Promover a guarda, manuten¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, disponibilizadas
por este Core-DF e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

15.35. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

15.36. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovagao,
qualquer mudanga no método de execugdo do servigo que fuja das especificacdes constantes
deste Termo de Referéncia.

15.37. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VII — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n°® 5, de 25/05/2017: 11.39.1. O
direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo 8 CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limita¢des;

15.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a CONTRATADA
devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacoes trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a ado¢do de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestagao de servigos contratados.

15.38.1. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato
dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT. Para fins de
comprovagdo da adocdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito qualquer
meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaragdo de negativa de negociagao, ata de
negociacdo, dentre outros. Nao havera pagamento adicional pela CONTRATANTE a
CONTRATADA em razao do cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

Processo de Dispensa Eletronica n. 002/2023 — Terceirizagdo de Auxiliar de Servigos Gerais Pag. 17 de 44

Setor Bancario Sul, Quadra 01 Bloco K Edificio Seguradoras - 10° andar
Asa Sul, Brasilia — DF CEP: 70.093-900

Telefone: (61) 3322-4670/ (61) 98625-7955 & https://www.coredf.org.br/
E-mail: secretaria@coredf.com.br juridico@coredf.org.br fiscalizacao@coredf.org.br




CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO
DISTRITO FEDERAL

CORE-DF

15. PAGAMENTO

15.1. A CONTRATANTE efetuard o pagamento apds 10 (dez) dias uteis do ateste na Nota
Fiscal, de acordo com as descrigdes contidas na Nota de Empenho, contrato ou outro
instrumento habil, conforme o caso, por meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente
da CONTRATADA, desde que o servico tenha sido prestado integralmente, aprovado e
atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.

15.2. A CONTRATANTE seguird a ordem cronoldgica para cada fonte diferenciada de
recursos.

15.3. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o artigo 75, II, da Lei n°® 14.133/21 serdo efetuados no ambito do Core-DF, no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, contados da apresentacdo da nota fiscal com o ateste do recebimento
definitivo.

15.4. O Core-DF reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servigo nao
estiver de acordo com as especificagdes apresentadas e aceitas.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da CONTRATANTE.

15.6. Na Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverao constar os dados bancérios para
crédito/emissdao da ordem bancéria, contendo: co6digo e nome do banco, nimero da agéncia
(sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

15.7. Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES”, (1)
o numero da nota de empenho, e (2) o nimero do processo.

15.8. Na efetivagcdo do pagamento sera efetuada a retengdo na fonte dos tributos e
contribui¢des, de acordo com a IN n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, da Secretaria da Receita
Federal do Brasil e suas alteragdes.

15.9. No caso de a CONTRATADA ser optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES),
devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacao, a fim de evitar a
reten¢do na fonte dos tributos e contribuicdes, caso esteja indisponivel o sistema de consulta
disponibilizado pela Receita Federal.

15.10. Caso ndo seja apresentada a Declaragdo de optante pelo Simples Nacional, a
CONTRATANTE efetuara os recolhimentos, na forma da legislagdo, como ndo sendo optante
pelo regime especial de tributagdo.

15.11. Caso haja incorrecao no faturamento, os documentos de cobranga serdo devolvidos para
regularizacdo e pagos em até 72 horas, a contar da sua nova aceitacdo, ndo cabendo atualizacdo
financeira sob hipotese alguma.
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15.12. E vedado 8 CONTRATADA, sob pena de rescisio do ajuste, negociar ou caucionar a
Nota de Empenho recebida para fins de operacdo financeira, ainda que relacionada com o
objeto da avenga.

15.13. Constatada qualquer irregularidade nas condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas
na licitacdo, os pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA serd intimada a
providenciar sua regularizagao.

15.14. Caso a situagdo ndo seja regularizada, a CONTRATANTE efetuard apenas os
pagamentos devidos pelo que ja houver sido executado, apds o inicio do procedimento de
rescisdo unilateral da avenga, em face da configuragdo de inexecugdo do ajuste, com
fundamento no art.147 ao 150, combinado com o art. 155 ao 163 da Lei 14.133/21.

16. DA SUBCONTRATACAO
16.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.
17. DO PAGAMENTO PELO FATO GERADOR

17.1 No caso do Pagamento pelo Fato Gerador, os 6rgdos e entidades deverdo adotar os
seguintes procedimentos:

a) Sera objeto de pagamento mensal pela Administragio a CONTRATADA o somatorio dos
seguintes modulos que compdem a planilha de custos e formagao de precos, disposta no Anexo
VII-D:

1. Médulo 1: Composi¢dao da Remuneragao;

2. Submodulo 2.2: Encargos Previdenciarios e FGTS;

3. Submodulo 2.3: Beneficios Mensais e Diarios;

4. Submodulo 4.2: Substituto na Intrajornada;

5. Modulo 5: Insumos; e

6. Modulo 6: Custos Indiretos, Tributos e Lucro (CITL), que sera calculado tendo por base as
alineas acima.

b) Os valores referentes a férias, 1/3 (um terco) de férias previstas na Constituicdo, 13°
(décimo terceiro) salarios, auséncias legais, verbas rescisorias, devidos aos trabalhadores, bem
como outros de evento futuro e incerto, ndo serdo parte integrante dos pagamentos mensais a
CONTRATADA, devendo ser pagos pela Administracdo somente na ocorréncia do seu fato
gerador;

¢) As verbas discriminadas na forma da alinea “b” acima somente serdo liberadas nas seguintes
condigoes:

c.1. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario dos empregados vinculados ao
contrato, quando devido;

¢.2. pelo valor correspondente as férias e a 1/3 (um tergo) de férias previsto na Constitui¢ao,
quando do gozo de férias pelos empregados vinculados ao contrato;

c¢.3. pelo valor correspondente ao 13° (décimo terceiro) salario proporcional, férias
proporcionais e a indenizagdo compensatoria porventura devida sobre o FGTS, quando da
dispensa de empregado vinculado ao contrato;
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c.4. pelos valores correspondentes as auséncias legais efetivamente ocorridas dos empregados
vinculados ao contrato; e

c.5. outras de evento futuro e incerto, apds efetivamente ocorridas, pelos seus valores
correspondentes.

17.2. A ndo ocorréncia dos fatos geradores discriminados na alinea “b” acima ndo gera direito
adquirido para a CONTRATADA das referidas verbas ao final da vigéncia do contrato,
devendo o pagamento seguir as regras previstas neste termo de referéncia e demais anexos do
edital.

18. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. O fornecedor ou a CONTRATADA sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintes infragdes, na forma do art. 155 da Lei n® 14.133/21:

I - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

IT - dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugao total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaracio ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitag@o ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes, na
forma do art. 156 da Lein® 14.133/21:
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I - adverténcia;

II - multa;

IIT - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. Na aplicacdo das sangdes serdao considerados:

I - a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

I - as peculiaridades do caso concreto;

IIT - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos o6rgaos de controle.

18.4. Para aplicacdo das sang¢des, serd observado o disposto no § 2° do art. 156 ao art. 163 da
Lein® 14.133/21.

19. DA RESCISAO

19.1. A inexecugdo total ou parcial do ajuste enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das
penalidades previstas neste Termo de Referéncia.

19.2. O ajuste sera rescindido pela CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer
das hipoteses elencadas no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21.

19.3. A rescisdo sera formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditdrio
e a ampla defesa.

19.4. O ajuste sera rescindido caso a CONTRATANTE verifique que a qualidade dos servicos
fornecidos pela CONTRATADA estejam fora das especificagdes necessarias.

20. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

20.1. Quando o servico a ser contratado for de prestagdo continuada, o critério de
reajustamento ocorrera através de: I — repactuacao, se houver regime de dedicacdo exclusiva;
ou II — reajustamento em sentido estrito, quando nao houver regime de dedicacdo exclusiva de
mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante previsao de indices especificos ou
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setoriais, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data da apresentacdo da
proposta ou da data da ultima repactuagao.

20.2. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

20.3. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da CONTRATADA, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - [IPCA/IBGE/indice setorial, exclusivamente para
as obrigagoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

20.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

20.5. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagarda a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer.

20.6. Nas aferi¢odes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

20.7. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

20.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

20.9. O reajuste sera realizado por apostilamento
21. DA REPACTUACAO

21.1. Sendo caso de repactuagdo, a parte devera apresentar o pedido de repactuacdo
devidamente fundamentado até 30 (trinta) dias depois de tomar ciéncia do evento que originou
o seu pleito.

21.2. A parte devera responder em até 10 (dez) dias tteis o pedido de repactuacdo devidamente
fundamentado.

21.3. Caso seja acolhido o pedido de repactuacdo, o termo aditivo devera fixar o inicio das
novas condigdes.

21.4. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacao de custos que tenham sua anualidade
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resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mio de obra e os decorrentes dos
INSumos necessarios a execucao dos servicos.

21.5. Quando a contratag@o envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagdo podera
ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho
das categorias envolvidas na contratagdo.

21.6. A repactuacdo sera precedida de solicitagdio da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragdo analitica da variagdo dos custos, por meio de apresentagdo da planilha de custos
e formagdo de pregos, ou do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacio.

21.7. Os registros que nao caracterizem alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, quando houver varia¢do do valor contratual
para fazer face ao reajuste ou a repactuacdo de pregos previstos no proprio contrato.

22. DA REVISAO

22.1. Fica prevista a possibilidade de revisdo do ajuste para restaurar o seu equilibrio
econdmico-financeiro, quando comprovada a sua ruptura por fato imprevisivel e inevitavel
(alea extraordinaria), a ser formalizado via aditivo contratual.

23. DA PRORROGACAO DO CONTRATO

23.1. O prazo de duragdo do contrato sera de até 5 (cinco) anos nas hipodteses de servicos e
fornecimentos continuos, conforme o art. 106 da Lei 14.133/21. Caso haja vantajosidade, a
critério da autoridade competente, ¢ possivel a sua prorrogagdo sucessiva até a vigéncia
maxima decenal, desde que os precos contratados permanecam vantajosos para a
Administragdo, sendo permitida a negociacdo com o particular ou a extingdo contratual sem
onus para qualquer das partes.

24. DOTACAO ORCAMENTARIA

24.1 A dotagdo orcamentaria para a despesa esta na rubrica n° 6.2.2.1.1.01.04.04.052 —
servigos terceirizados — PJ.

25. DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO (REAJUSTE)

25.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacao das propostas.

25.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagio da CONTRATADA, os
precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.
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25.2 No caso de atraso ou nao divulga¢do do indice de reajustamento, a CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente, tdo logo, seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

25.3 Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
25.4 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela

legislagao entdo em vigor.

25.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preg¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

25.6 O reajuste serd realizado por apostilamento.
26. DO FORO

26.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Se¢ao Judiciaria do Distrito Federal, para dirimir
questdes oriundas desta contratacao.

27. CONTATOS

27.1. Coordenagao/Setor de Licitagdes/Compras; E-mail: fiscalizagdo@coredf.org.br;
Telefones: (61) 3322-4670 ou (61) 98625-7955

Brasilia-DF, 06 de margo de 2023

Documento assinado digitalmente

“b JANAINA FONSECA FERNANDES
g Data: 06/03/2023 15:05:04-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

Janaina Fonséca Fernandes
Gerente Financeira/Planejamento
CORE-DF
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APENDICE I

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

DISPENSA ELETRONICA N° 002/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2023
Servigos Terceirizados de Auxiliar de Servicos Gerais

1. Introducao Basica

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta o estudo para a contratacdo da solug¢do que atendera as necessidades abaixo
especificadas.

O objetivo principal ¢ estudar detalhadamente a demanda e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, observando as normas vigentes e os principios que regem a

Administragao Publica.

2. Descriciao da necessidade

O presente Estudo Técnico preliminar tem a pretensdo de contratar uma empresa
prestadora de servicos de limpeza e conservacdo em geral, com o objetivo de fornecer
profissional que realize higienizacdo e organizacdo dos ambientes que compdem a sede
deste Regional, com a finalidade de adequacao do funcionamento eficaz dos servigos.

A contratacdo dos servigos de limpeza e conservacao de forma continua dentro dos
parametros e rotinas estabelecidos e com a devida observancia as recomendagdes aceitas
pelas normas e legislacdes aplicaveis, tem como objetivo garantir a preservacdo das

condicdes necessarias de trabalho, propiciando aos servidores, prestadores de servico e
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visitantes um ambiente limpo e organizado para o efetivo desenvolvimento das fungdes

institucionais da Autarquia.

Sendo assim, constata-se a necessidade da contratacdo, esclarecendo que os
servicos de limpeza e conservacdo visam atender as demandas e permitir o regular

funcionamento deste Regional.

3. Area requisitante

Conselho Regional dos Representantes Comerciais no Distrito Federal — Core-DF

Setor Financeiro — Responsavel: Janaina Fonséca Fernandes

4. Requisitos da Contratacao

4.1 - Servico continuado, com fornecimento de mao de obra em regime de
dedicagao exclusiva;

4.2 - As atribuigdes e o perfil profissional devem estar diretamente relacionados a
necessidade dos servicos e a forma de execugdo pretendida: Servente de limpeza
(faxineiro, auxiliar de limpeza) - Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) - 5143-20;

4.3 - Descrigao sumaria: execucao de servicos de limpeza e conservagdo em geral;

4.4 — Trabalho seguindo rigorosamente as normas de seguranca, higiene, qualidade
e protecao ao meio ambiente;

4.5 - A contratada deveré observar e cumprir os padrdes exigidos de frequéncia e
produtividade estabelecidos para a prestagdo de servigos continuos de limpeza e
conservacao.

4.6 - A execugdo dos servigos devera ser iniciada no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis a partir da assinatura do contrato.

4.7 - No prazo decorrido entre a assinatura do contrato e o inicio da execugdo dos
servicos, a Contratada devera providenciar o necessario para a contratacdo do(s) seu(s)

funcionario(s), incluindo registro em CTPS, exames admissionais e outros indispensaveis a
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contratagdo, conforme legislagdo vigente, bem como proceder a capacitacdo do(s)
funcionario(s) a ser(em) alocado(s) no(s) local(is) indicado(s) neste Termo de Referéncia.
4.8 — O(s) funcionario(s) da Contratada devera(ao) apresentar-se devidamente
uniformizado(s) e identificado(s) desde o primeiro dia de execugdo dos servigos. Além dos
pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento
das condi¢des necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para a celebracdo do

contrato.

5. Levantamento do mercado

Constata-se que no mercado ha empresas capacitadas para fornecer a prestacdo dos
servicos de limpeza e conservagdo em geral e trata-se de solucdo adequada a demanda,
posto que os oOrgdos/entidades publicos ndo dispde de servidores para execugdo dos
servigos almejados (limpeza), devendo contratar empresa de terceirizagdo de mao de obra,
por intermédio de procedimento licitatorio. Nao ha solugdes alternativas aptas a satisfazer
as necessidades da Autarquia, vez que em se tratando de demanda rotineira e continuada, a
sua interrup¢ao pode prejudicar o ambiente de trabalho, tornando-o insalubre ao corpo
técnico e até mesmo inutilizavel. Por fim, vale registrar que se trata de solucdo adotada
indistintamente por toda a Administragdo Publica, inclusive pelo Sistema Confere/Cores,

nao podendo ser diferente neste CORE-DF.

6. Descricao da solu¢cio como um todo

Apo6s andlise das condutas do mercado, assim como das necessidades e dos
obstaculos enfrentados por este Conselho, a solugdo mais vantajosa encontrada foi a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de limpeza e conservagao
em geral, para atender este Regional (Conselho Regional dos Representantes Comerciais
no Distrito Federal — Core-DF), localizado no Setor Bancario Sul, Quadra 01, bloco

"k", Ed. Seguradoras, 10° andar, salas 1001 a 1014, CEP 70.093-900, Brasilia-DF.
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A prestagao de servigos de limpeza e conservacao compreende a higienizagao das
areas da unidade, equipamentos e utensilios necessarios a adequada execucao dos servigos
e sera das 8:00 horas as 17:00 horas, cumprindo rotina de trabalho de 8 (oito) horas/dia,
5 (cinco) vezes por semana, de segunda a sexta-feira, totalizando 40 (quarenta) horas
semanais, com o intervalo de 1 (uma) hora para refeicdo e descanso. Desse modo, os
servigos serdo contratados com base na area fisica interna a ser limpa e conservada.

Para a execu¢do dos servicos de limpeza sdo necessarios profissionais com
habilidades e requisitos especificos, qual seja, Servente de limpeza (faxineiro, auxiliar de
limpeza): Classificagao Brasileira de Ocupacdes (CBO) - 5143-20.

O objeto da licitagdo tem a natureza de servigco comum de limpeza e conservagao.

A presente contratacdo adotard como regime de execucdo de Empreitada por Preco
Global, em razdo de nao ser possivel fracionar o objeto contratado em unidades
equivalentes e pelo fato de a liquidacao de despesas ndo envolver, necessariamente, a
medi¢do unitaria de cada servigo.

O prazo de duragdo do contrato serd de até 5 (cinco) anos nas hipdteses de servigos
e fornecimentos continuos, conforme o art. 106 da Lei 14.133/21. Caso haja vantajosidade,
a critério da autoridade competente, ¢ possivel a sua prorrogagdo sucessiva até¢ a vigéncia
maxima decenal, desde que os precos contratados permanecam vantajosos para a
Administragdo, sendo permitida a negociagdo com o particular ou a extingdo contratual

sem Onus para qualquer das partes.

7. Estimativa da Quantidade a ser contratada

Servigos de limpeza e conservagdo em geral:

Localizagao Item Tipo de drea Area m?

Core-DF
Setor Bancario Sul, Quadra 01, bloco
"k", Ed. Seguradoras, 102 andar, 1 Area Interna 370 m?
salas 1001 a 1014, CEP 70.093-900,
Brasilia-DF.
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8. Estimativa do Valor da Contratacao

Assim, o prego global estimado para a solu¢cdo da demanda, considerados 12 (doze)
meses, sera de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais), com base por impugnacdes ¢

esclarecimentos de empresas.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucio

A solugdo para a presente demanda ¢ indivisivel, sem parcelamento em razdo de
ndo ser possivel fracionar o objeto contratado, em se tratando apenas de SERVICO, sem

inclusdo de material, vez que o gerenciamento de produtos ¢ feito por este Conselho.

10. Contratacoes correlatas e/ou interdependentes

Nao se aplica.

11. Alinhamento entre a Contrataciao e o Planejamento

Em que pese este Conselho nao possuir um Plano Anual de Contratagdes — PAC, a
presente contratacdo ¢ a solugdo adequada a demanda, posto que esta entidade ndo dispoe
de colaborador para a execu¢do dos servicos almejados (limpeza), devendo contratar
empresa de terceirizagdo de mao de obra, por intermédio de procedimento licitatorio. Nao
ha solucdes alternativas aptas a satisfazer as necessidades da Autarquia, vez que em se
tratando de demanda rotineira e continuada, a sua interrup¢ao pode prejudicar o ambiente

de trabalho, tornando-o insalubre ao corpo técnico e até mesmo inutilizavel.

12. Beneficios a serem alcan¢ados com a contratag¢ao

A contratacdo dos servigos de limpeza e conservacao de forma continua dentro dos

parametros e rotinas estabelecidos, com fornecimento de mao de obra e respectivos
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insumos ¢ ainda com a devida observancia as recomendacdes aceitas pelas normas e
legislacdes aplicaveis, tem como objetivo garantir a preservacao das condi¢des necessarias
de trabalho, propiciando aos colaboradores, prestadores de servico e visitantes, um
ambiente limpo e organizado para o efetivo desenvolvimento das fung¢des institucionais da

Autarquia.

13. Providéncias a serem adotadas

Este Conselho ndo possui empresa que preste servigos terceirizados de mao de obra
para servicos de limpeza e manutencao em geral. Assim, as providéncias as serem adotadas
sdo de implementagdo da prestacdo de servigos retromencionados, com fins se dar com o

maximo de brevidade possivel o inicio da execu¢do dos servigos.

14. Possiveis Impactos Ambientais

E obrigacdo da contratada disponibilizar funcionario(s) com a devida qualificagdo
técnica e devidamente registrado(s), para a prestacdo dos servicos e conservagao dos
ambientes relativos a contratacgao.

A contratada devera observar a legislagdo trabalhista relativa a jornada de trabalho,
as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de seguranca e saude no
trabalho.

E obrigagdo da contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados no
atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem como
prevengdo de incéndio, praticas de reducdo do consumo de agua, energia e redugdao da
geracdo de residuos para implementacdo das ligdes aprendidas durante a prestacao dos
Servigos.

E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de Protegao
Individual (EPIs) em bom estado de utilizacao aos seus funcionarios, prezando pela saude

e seguranca durante a execucao da prestacdo dos servigos.

Processo de Dispensa Eletronica n. 002/2023 — Terceirizagdo de Auxiliar de Servigos Gerais Pag. 30 de 44

Setor Bancario Sul, Quadra 01 Bloco K Edificio Seguradoras - 10° andar
Asa Sul, Brasilia — DF CEP: 70.093-900

Telefone: (61) 3322-4670/ (61) 98625-7955 & https://www.coredf.org.br/
E-mail: secretaria@coredf.com.br juridico@coredf.org.br fiscalizacao@coredf.org.br




CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO
DISTRITO FEDERAL

CORE-DF

E obrigacdo da contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua potavel
e energia elétrica, bem como a utilizagdo de uniformes em condigdes apresentaveis e nas

especificagdes determinadas.
15. Declaracao de Viabilidade

Dessa forma, a solucdo pretendida para a futura contratagdo foi analisada por esta

Geréncia Financeira/Planejamento, tendo sido declarada viavel.
15.1 — Justificativa da Declarac¢ao de Viabilidade

Trata-se de contratagdo rotineira no ambito da administragdo publica, sendo objeto
de contratagao por todos os 6rgaos/entidades publicas por ser um servico continuado, cuja
interrupgdo pode acarretar prejuizo ao bom funcionamento da autarquia. Ademais, registra-

se que ha orcamento previsto e adequado ao valor estimado.
16. Responsavel

Ciente e de acordo com todos os aspectos envolvidos no processo de contratagdo
em curso, cujo objetivo ¢ viabilizar a contratagdo de empresa terceirizada para prestacdo de

servicos de limpeza.

Documento assinado digitalmente

“b JANAINA FONSECA FERNANDES
g Data: 06/03/2023 15:03:02-0300

Verifique em https://verificador.iti.br

Janaina Fonséca Fernandes
Gerente Financeira/Planejamento
CORE-DF
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APENDICE I1

1. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

O imovel possui um total aproximado de 370 metros quadrados;

O piso em ceramica;

Os moveis sao em MDF ou MADEIRA, padroes de escritorio;

Obs. A limpeza e manuteng@o dos banheiros sdo de responsabilidade do condominio.

1.1. O posto de trabalho referente a limpeza devera desenvolver as atividades, conforme
descritas abaixo, com regularidade diaria, semanal e quinzenal, ou de acordo com a
necessidade da Entidade.

1.2. Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armdrios, arquivos, prateleiras, persianas,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis existentes, inclusive aparelhos

elétricos, extintores de incéndio, etc.;

1.3.  Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitdrios com saneante
domissanitario desinfetante, duas vezes ao dia;

1.4.  Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira, quando houver;

1.5.  Varrer e passar pano umido nos balcdes e pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

1.6.  Varrer os pisos de cimento;

1.7.  Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas € outras areas
molhadas, duas vezes ao dia;

1.8.  Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando
necessario;

1.9.  Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
1.10. Limpar os elevadores com produtos adequados e aspirar o p6 do carpete dos mesmos;

1.11. Passar pano timido com é4lcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitorios antes e
apos as refeigdes;
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1.12. Retirar o lixo duas vezes ao dia, se necessario, acondicionando-o em sacos plasticos de
cem litros, removendo-os para local de armazenamento tempordrio indicado pela
Administragao;

1.13.  Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando houver, nos
termos da IN/MARE n° 6 de 3 de novembro de 1995;

1.14.  Limpar os corrimaos;

1.15. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
1.16. Limpar atras dos moveis, armarios € arquivos;

1.17. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica;

1.18. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

1.19. Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

1.20. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

1.21.  Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

1.22. Polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdmicos, de marmorite e
emborrachados com detergente;

1.23. Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones;

1.24. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;
1.25. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

1.26. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal;
1.27. Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

1.28. Limpar forros, paredes e rodapés;

1.29. Limpar cortinas, com equipamentos € acessorios adequados;

1.30. Limpar persianas com produtos adequados;

1.31.
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1.32.  Remover manchas de paredes;

1.33. Lavar os balcdes ¢ os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

1.34.  Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro (de
malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

1.35. Limpar todos os vidros (face interna), aplicando-lhes produtos antiembagantes.

2. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

2.1.  Para a perfeita execugdo dos servigos de limpeza, a Entidade (CORE-DF) fornecera os
materiais necessarios para a execugdo do servigo.

3. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

A demanda da Entidade tem como base as seguintes caracteristicas:

3.1.  Para preenchimento da planilha de formagdo de custos, os licitantes deverdo considerar
22 (vinte e dois) dias Uteis por mes;

3.2. O salario mensal e os beneficios deverdo corresponder ao previsto na Convengao
Coletiva de Trabalho pertinente;

3.3. A contratada devera efetuar a contratacio dos profissionais de forma regular,
obedecendo a legislacdo trabalhista e previdenciaria vigente, bem como os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos das categorias profissionais.

3.4. A concessdo de férias, licencas, folgas e descansos semanais, atribuidos aos
profissionais disponibilizados a CONTRATANTE, serd de inteira responsabilidade da
contratada, devendo ser mantido o quantitativo de postos de trabalho contratado.
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APENDICE 111

CONVENCAOQO COLETIVA DE TRABALHO 2023/2023

Sindicato das Empresas de Asseio, Conservagdo, Trabalho Temporario e Servigos
Terceirizaveis do Distrito Federal - SEAC/DF

https://seac-df.com.br/wp-content/uploads/2023/01/CONVENCAO-COLETIVA-DE-
TRABALHO-2023-.pdf
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APENDICE IV

PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS MODELO PARA
CONSOLODACAO E APRESENTACAO DE PROPOSTA

DISPENSA ELETRONICA N° 002/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2023

OBS 1 - A Planilha de apresentagdo das propostas devera seguir as exigéncias impostas pelo
MPOG no modelo do Anexo VII-D da Instrucao Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017.

OBS 2 — Devera ser observada a Convencdo Coletiva de Trabalho 2023/2023

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: DF000037/2023
DATA DE REGISTRO NO MTE: 20/01/2023
NUMERO DA SOLICITACAO: MR068125/2022
NUMERO DO PROCESSO: 19964.101026/2023-17
DATA DO PROTOCOLO: 19/01/2023

OBS 3 - A proposta devera conter descricao dos custos do posto de trabalho de 1(um) auxiliar
de servigos gerais.

Moédulo 1 - Composicao da Remuneracao

Composicio da Remuneragio Valor (RS$)

Salario-Base

Taxa de Administracdo

Q|-

Impostos

Outros (especificar)

Total:

Médulo 2 — Encargos e Beneficio Anuais, Mensais e Diarios

| 2.1 | 13° (décimo terceiro) Salario e Férias e Adicional de | Valor (RS$)
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Férias
A 13° (décimo terceiro) Salario
B Férias e Adicional de Férias
Total:

Submédulo 2.2 — Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS) e outras contribuicdes.

2.2 GPS, FGTS e outras contribuicoes Per(c;;r)n )t ual Valor (RS)
A INSS 20,00%
B Salario Educacao 2,50%
C SAT 3,00%
D SESC ou SESI 1,50%
E SENAI — SENAC 1,00%
F SEBRAE 0,60%
G INCRA 0,20%
H FGTS 8,00%
Total:
Submodulo 2.3 — Beneficios Mensais e Diarios
2.3 Beneficios Mensais e Diarios Valor (RS$)
A Transporte
B Auxilio-refei¢cdo/alimentagdo (CCT)
C Assisténcia médica e odontoldgica (CCT)
D Contribui¢do Assistencial Patronal (CCT)
Total:

Quadro-Resumo do Mddulo 2 — Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios anuais, mensais e didrios Valor (RS$)
2.1 13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de férias
2.2 GPS, FGTS ¢ outras contribui¢des
2.3 Beneficios Mensais e Diarios
Total:

Moédulo 3 — Provisao para Rescisao

3 Provisio para Rescisio Valor (RS$)
A Aviso prévio indenizado (33 + 365 x 0,20 x 100 = 1,81%)
B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso prévio indenizado
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(8% x 1,81% = 0,14%)

Multa do FGTS e contribuigdo sindical sobre o Aviso prévio

C indenizado
D Aviso prévio trabalhado
(07+30+12x0,10 x 100 = 0,19%)
E Incidéncia dos encargos de submodulo 2.2. sobre o Aviso
prévio trabalhado
F Multa do FGTS e contribui¢do social sobre o Aviso prévio
trabalhado
Total:
Modulo 4 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente
Submédulo 4.1 — Auséncias legais
4.1 Auséncias legais Valor (R$)
A Férias
B Auséncias legais
C Licenga-paternidade
D Auséncia por acidente de trabalho
E Afastamento Maternidade
F Outros (especificar)
Total:
Submédulo 4.2 — Intrajornada
4.2 Intrajornada Valor (RS$)
A Intrajornada
Total:

Quadro-Resumo do Mddulo 4 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4 Custo de Reposicao do Profissional Ausente Valor (RS$)
4.1 Auséncias legais
4.2 Intrajornada
Total:
Moédulo 5 — Insumos Diversos
5 Insumos Diversos Valor (RS)
A Uniformes
B Equipamentos
C Outros (especificar)
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Total: |

Moédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Percentual
(%)

Valor (RS)

Custos Indiretos

Lucro

QW (> &

Tributos

C.1 — Tributos Federais (especificar)

C.2 — Tributos Estaduais (especificar)

C.3 — Tributos Municipais/Distritais (especificar)

Total:

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

Mao de obra vinculada a execucao contratual
(valor por empregado)

Valor (RS)

Modulo 1 - Composi¢ao da Remuneragao

Modulo 2 — Encargos e Beneficio Anuais, Mensais e Didrios

Modulo 3 — Provisdo para Rescisao

Modulo 4 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente

=S| Q=

Modulo 5 — Insumos Diversos

Subtotal (A+B+C+D+E)

S

Moédulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor total por empregado:
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DISPENSA ELETRONICA N° 002/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2023

APENDICE V

MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE TERCEIRIZACAO DE
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS ENTRE
O CORE-DFE ....cccccoeviiiiiinne.

O CONSELHO REGIONAL DOS REPRESENTANTES COMERCIAIS NO DISTRITO
FEDERAL — CORE-DF, autarquia federal inscrita no CNPJ sob o n. 00.331.165/0001-46,
estabelecida no Setor Bancario Sul, Quadra 01, Bloco K, Ed. Seguradoras, 10° andar,
Brasilia — DF, CEP: 70.093-900, neste ato representada pelo seu Diretor-Presidente, Sr.
WILIAM VICENTE BERNARDES, brasileiro, casado, representante comercial, com

registro no Core-DF n°® 0012159/2005, portador do RG n° ............ SSP/..... e inscrito no
CPF sob 1n° .cocvvvviiiiiiee , residente e domiciliado nesta Capital, denominada
CONTRATANTE, e, de outro lado, 0(@) .....cccccevvvveerveeennen. inscrito(a) no CNPJ/MF sob o
N e , sediado(a) Na ........cceveeenieeeiieeeies , €M e doravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ......ccccvveneee. , portador(a)
da Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .ccocvernennen. , ¢ CPF n°
......................... , tendo em vista o que consta no Processo n° ...........cccccceeveeeee. € €M

o

observancia as disposi¢des na Lei n® 14.133/2021, na Instru¢do Normativa SEGES/ME n
67, de 8 de julho de 2021 e na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor,
resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente da Dispensa Eletronica n® 002/2023,
Processo Administrativo n°® 01/2023, mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a contratacdo de empresa para o fornecimento de
mao de obra exclusiva e uniformes, para o posto de trabalho como auxiliar de servicos
gerais (limpeza e conservagdo), em regime de dedicacdo exclusiva, que serd prestada nas
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
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1.2. Este Contrato vincula-se a Dispensa Eletronica n® 002/2023, Processo Administrativo
n® 01/2023, identificado no preambulo, ¢ & proposta vencedora, independentemente de
transcrigao.

1.3. Objeto da contratagdo:

Item Descricao Unidade de medida | Quantidade VELE
(mensal)
01 Aux1} iar de Servigos 40 horas semanas 01 R$ xxxxx
Gerais

1.3.1. Os servigos serdo prestados no Conselho Regional dos Representantes Comerciais
no Distrito Federal — CORE-DF, situado na SBS, Quadra 01, bloco "k'", Ed.
Seguradoras, 10° andar, salas 1001 a 1014, CEP 70.093-900, Brasilia-DF.

1.3.2. A prestacao dos servicos sera das 08h00 as 17h00, cumprindo rotina de trabalho
de 8 (oito) horas/dia, 5 (cinco) vezes por semana, de segunda a sexta-feira, totalizando 40
(quarenta) horas semanais, com o intervalo de 1 (uma) hora para refei¢ao e descanso.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato ¢ aquele fixado no Edital, com inicio em
........... [eveeiueeee.. € encerramento em .........../......../.........., podendo ser prorrogado
mediante interesse dos CONTRATANTES até o limite de até 5 (cinco) anos nas hipoteses
de servigos e fornecimentos continuos, conforme o art. 106 da Lei 14.133/21. Caso haja
vantajosidade, a critério da autoridade competente, sendo possivel a sua prorrogacao
sucessiva até a vigéncia maxima decenal, desde que os precos contratados permanecam
vantajosos para a Administragdo, sendo permitida a negociagdo com o particular ou a
extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.

2.2. A CONTRATADA nio tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogagdo deste Contrato deverd ser promovida mediante celebracao de termo
aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

3.1. O valor mensal da contratacdo é de RS .......... (.....), perfazendo o valor total anual de

RS ....... (oer)-

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
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trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

4. CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. A despesa tem previsdo na rubrica n® XXXXXXXXXXXX — servi¢os terceirizados — PJ.
5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica n® 002/2023,
Processo Administrativo n® 001/2023.

6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO
AMPLO

6.1. As regras acerca do reajustamento de pregos em sentido amplo do valor contratual
(reajuste em sentido estrito e/ou repactuacdo) sao as estabelecidas no Termo de Referéncia
da Dispensa Eletronica e Processo Administrativo supramencionados.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica e Processo Administrativo
supramencionados.

8. CLAUSULA OITAVA - DO MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

8.1. O modelo de execu¢do dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, e a
fiscalizacdo pela CONTRATANTE sao aqueles previstos no Termo de Referéncia da
Dispensa Eletronica e Processo Administrativo supra mencionados.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DAS
OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia da Dispensa Eletronica e Processo Administrativo supra
mencionados.

10. CLAUSULA DECIMA — DA SUBCONTRATACAO

10.1 Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sancgdes relacionadas a execucao do Contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia da Dispensa Eletronica e Processo Administrativo supra mencionados.

12.CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
A rescisdo do presente Contrato ocorrera:

12.1. Pela inexecugdo total ou parcial do ajuste, sem prejuizo das penalidades previstas no
Termo de Referéncia;

12.2. Pela CONTRATANTE, se verificada a ocorréncia de quaisquer das hipoteses
elencadas no artigo 137 da Lei n® 14.133/21;

12.3. Formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa;

12.4. Caso a CONTRATANTE verifique que a qualidade dos servigos fornecidos pela
CONTRATADA estejam fora das especificacdes necessarias.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado 8 CONTRATADA:

13.1.1. caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operagao financeira;

13.1.2. interromper a execugao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA REVISAO

14.1. Fica prevista a possibilidade de revisdo do ajuste para restaurar o seu equilibrio
econdmico-financeiro, quando comprovada a sua ruptura por fato imprevisivel e inevitavel
(alea extraordinaria), a ser formalizado via aditivo contratual.
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15. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

15.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal - Secdo Judiciaria do Distrito Federal, para
dirimir questdes oriundas desta contratagao.

E para firmeza e validade do pactuado, o presente Contrato foi lavrado em 02 (duas) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contratantes e por
02 (duas) testemunhas.

Wiliam Vicente Bernardes XXXXX
Diretor-Presidente XXXXXX
CORE-DF Representante legal
(Contratante) (Contratada)

Testemunhas:

1.

Nome

CPF

2.

Nome:

CPF:

FISCAL DO CONTRATO: GESTOR DO CONTRATO:

(nome) (nome)

RG n° xxxxxx, SSP/xxxx RG n° xxxxxx, SSP/xxxx

CPF n°. XxxXxXXXXX CPF n°. XxxXxXXXXX
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